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Al DSGA 

All’Albo/Al sito 

 

OGGETTO: richiesta disponibilità docenti a svolgere ore eccedenti per sostituzione docenti 

assenti – a.s. 2024-2025 

 Si invitano i docenti a far pervenire la propria disponibilità ad accettare ore eccedenti l’orario di 

servizio, per la sostituzione dei colleghi assenti, inviando entro il 20 gennaio 2025 alla mail 

istituzionale ceis014005@istruzione.it  il modello allegato alla presente circolare.  

Si precisa che la sostituzione dei docenti assenti con chi ha dato la disponibilità sarà effettuata secondo 

i seguenti criteri:  

1. docenti facenti parte del consiglio di classe del docente assente;  

2. docenti della stessa disciplina del docente assente;  

3. altri docenti disponibili.  

 

Si fa presente, inoltre, che:  

▪ non si possono concedere ore eccedenti al docente in debito di ore precedentemente richieste e non 

ancora restituite;  

▪ non possono effettuare ore eccedenti a pagamento i docenti con contratto part- time;  

▪ non possono effettuare ore eccedenti a pagamento i docenti che non abbiano svolto nella settimana 

le ore di potenziamento che fanno parte dell’orario di cattedra;  

▪ non possono essere concesse ore eccedenti se nella medesima ora ci sono disponibili docenti a 

disposizione.  

 

Altresì, il responsabile di plesso potrà procedere all’attribuzione di ore eccedenti, dopo aver 

constatato l’impossibilità della copertura della supplenza mediante:  

- Recupero dei permessi brevi; 

- Docenti in contemporaneità;  

- Docenti con orario cattedra di completamento con ore a disposizione.  

 

 

                                                                                        Il Dirigente Scolastico 

                                                                                         dott.ssa Nicoletta Fabozzi 
                                                                                                                                             Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 

 codice dell’Amministrazione digitale e normativa connessa. 
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