
 

Al Personale ATA 

Ai Docenti  

Al DSGA 

All’albo/al sito 

Oggetto: Misure organizzative riguardanti la vigilanza degli alunni  

I collaboratori scolastici, nell’ambito delle mansioni attinenti al loro profilo professionale, svolgono 

servizio di sorveglianza nei locali della scuola collaborando con il personale docente per assicurare il 

miglior svolgimento organizzativo di tutti i momenti della giornata scolastica  

Nello specifico, ai collaboratori scolastici compete la sorveglianza secondo  i posti assegnati a 

ciascuno: 

 l’apertura dei cancelli e delle porte d’ingresso; 
 la praticabilità delle vie di fuga in caso di emergenza;  

 la sorveglianza degli spazi esterni all’edificio e delle porte di accesso durante l’entrata degli 
alunni; 

 la sorveglianza degli alunni che arrivano a scuola non accompagnati dai genitori e/o 

comunque presenti nell’edificio; 
 la vigilanza sul passaggio degli alunni nei rispettivi piani di servizio, fino all’entrata degli 

stessi nelle proprie aule; 
 la chiusura dei cancelli e delle porte alle 8:20; 

 l’accoglienza degli alunni ritardatari, se accompagnati dai genitori; 

 la sorveglianza delle porte di accesso, degli atri, dei corridoi per impedire l’accesso ad 
estranei. 

I collaboratori scolastici hanno, altresì,  il compito di cooperare con gli insegnanti : 

 per assicurare, durante le attività didattiche, la sorveglianza, nei corridoi e nei servizi igienici, 

degli alunni autorizzati dall’insegnante ad allontanarsi momentaneamente dall’aula; 

 la momentanea sorveglianza della scolaresca durante i momenti di lezione, qualora 
l’insegnante dovesse assentarsi per motivi urgenti; 

 collaborano con gli insegnanti nella vigilanza; 
 sorvegliano, oltre il corridoio e i locali di competenza, anche i bagni, in maniera da evitare 

che si arrechi pregiudizio alle persone o cose ; 

 non lasciano il proprio piano di servizio se non per situazioni di estrema urgenza. 

 

                                                                                        Il Dirigente Scolastico 

                                                                                         Dott.ssa Nicoletta Fabozzi 
                                                                                                                                             Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.  

 codice dell’Amministrazione digitale e normativa connessa. 
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